
Gebruikersnaam of e-mailadres:
PBC auteur

Wachtwoord:
Na8QfqdBlMSLFhJ*cIvBhYd%

Selecteer ‘onthoud mij’ om de volgende
keer sneller in te loggen.

Klik dan op   Inloggen

Uitleg website Pro Bono Connect P1 van 22

Om Nieuwsberichten of Evenementen (agenda) toe te voegen, dient men de volgende URL 
in te geven: https://probonoconnect.nl/bijdragen/

Dan komt men in het inlog scherm en hier vullen we de volgende gegevens in:
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https://probonoconnect.nl/bijdragen/


Uitleg website Pro Bono Connect P2 van 22

Dan kom je meteen op de pagina waar je kunt kiezen tussen het maken van een 
Nieuwsbericht of een Evenement (agenda-item).

We beginnen met het maken van een nieuwsbericht en klikken dus op Nieuwsbericht.
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Uitleg website Pro Bono Connect P3 van 22

Dan komt men meteen in de pagina om een nieuwsbericht toe te voegen.

Begin met het kiezen van de categorie in de rechter balk (kies nieuws)
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Uitleg website Pro Bono Connect P4 van 22

Geef nu de titel in bij : Titel toevoegen

Typ nu het bericht in het grote tekstvlak. Als er geen afbeelding in hoeft, ga dan naar stap 7.
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Uitleg website Pro Bono Connect P5 van 22
Voeg eventueel een afbeelding toe (hoeft niet, ga dan meteen naar stap 7)
Klik hiervoor op Uitgelichte afbeelding kiezen4
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Uitleg website Pro Bono Connect P6 van 22

Upload een eigen afbeelding via Bestanden selecteren of kies er een uit de Mediabibliotheek5
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Uitleg website Pro Bono Connect P7 van 22

Selecteer de afbeelding en klik op Uitgelichte afbeelding kiezen6
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Uitleg website Pro Bono Connect P8 van 22

Klik op Publiceren en het bericht is geplaatst!7

7



Uitleg website Pro Bono Connect P9 van 22

Als je een geplaatst bericht wilt bewerken of verwijderen, dan kun je dat doen in de linker 
balk bij: Alle berichten.
Als je dan vervolgens met de muis over een bericht in de lijst gaat, komen daar de opties voor 
Bewerken. Na het bewerken klikt men op UPDATEN (waar eerder publiceren stond)

Op dezelfde manier kan men een gepubliceerd bericht naar de prullenbak 
verplaatsen.



Uitleg website Pro Bono Connect P10 van 22

Om het bericht te bekijken op de website, ga je naar: 
https://probonoconnect.nl/.nieuws/

Probleemoplossing:

1. Stel het bericht is getypt, maar niet te zien op de website:
• Dan is er geen categorie aangegeven en blijft deze in de lijst staan (zie stap 1), óf
• Dan is het bericht niet gepubliceerd en blijft het in de lijst staan.
In beide gevallen kan men terug in de lijst gaan en het bericht bewerken om het 
vervolgens via UPDATE of PUBLICEREN alsnog te plaatsen.

2. Het bericht is per ongeluk naar de prullenbak verplaatst
• Ga naar de lijst van berichten en naar de berichten in de prullenbak; selecteer het 

bericht dat geplaatst moet worden en klik op HERSTELLEN ga dan weer in bewerken en 
klik op Publiceren.

https://probonoconnect.nl/.nieuws/


Uitleg website Pro Bono Connect P11 van 22

Als je een agenda item wilt vastleggen, ga je weer inloggen, zoals bij een nieuwsbericht,
maar nu kies je voor Evenement (agenda). Als je nog ingelogd bent, ga je enkele pagina’s
terug om weer op deze pagina te komen. Ben je nog uitgelogd, log dan opnieuw in via:
https://probonoconnect.nl/bijdragen/

https://probonoconnect.nl/bijdragen/


Uitleg website Pro Bono Connect P12 van 22

Ook hier kies je weer eerst de categorie (staat enkel Agenda). Als je deze niet aanvinkt, komt 
het er niet in te staan. Soms moet je iets naar beneden scrollen om de categorie te zien, afhan-
kelijk van je beeldscherm grootte.
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Uitleg website Pro Bono Connect P13 van 22

Geef nu de titel in bij : Titel toevoegen

Typ nu de beschrijving van het evenement (datum en tijd vul je ergens anders in).
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Uitleg website Pro Bono Connect P14 van 22
Scroll nu naar beneden om de datum en tijd in te vullen.
Men kan ook kiezen dat een afspraak de hele dag is (zonder begin- en eindtijd).
Dan vink je dat aan. Via de knop Geavanceerd zijn nog extra opties te kiezen.
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Uitleg website Pro Bono Connect P15 van 22
Er bestaat ook de mogelijkheid om een terugkerend evenement te kiezen. Stel jullie hebben
elke woensdag teamoverleg, dan kun je dat hier één keer ingeven en staat het er elke
woensdag in. Aan de linker kant onder Evenement Details, kun je klikken op Terugkerend 
evenement. Als je dan de keuzeoptie aanvinkt, krijg je de veschillende opties te zien.
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Uitleg website Pro Bono Connect P16 van 22
Er bestaat ook de mogelijkheid om een terugkerend evenement te kiezen. Stel jullie hebben
elke woensdag teamoverleg, dan kun je dat hier één keer ingeven en staat het er elke 
woensdag in. Aan de linker kant onder Evenement Details, kun je klikken op Terugkerend 
evenement. Als je dan de keuzeoptie aanvinkt, krijg je de veschillende opties te zien.

5

5



Uitleg website Pro Bono Connect P17 van 22
Er zijn nog verschillende opties, zoals meerdaagse evenementen met verschillende
Begin- en eindtijden enz, kijk er maar eens naar.
Aan de linker kant onder Evenement Details, kun je deze opties instellen.
Wat vaak gebruikt wordt is de locatie. Dit kan een nummer van een kantoor zijn, maar uiteraard
ook een adres. Voor een terugkerend evenement kan het ook handig zijn om een kleur te kiezen,
deze optie staat rechts in de kantlijn.
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Uitleg website Pro Bono Connect P18 van 22
Ook hier kan men kiezen om een afbeelding toe te voegen. 
Klik hiervoor op Uitgelichte afbeelding. Dit is echter niet verplicht en in de lijst van afspraken
niet te zien, enkel als men op de afspraak klikt.
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Uitleg website Pro Bono Connect P19 van 22

Upload een eigen afbeelding via Bestanden selecteren of kies er een uit de Mediabibliotheek8
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Uitleg website Pro Bono Connect P20 van 22
Selecteer de afbeelding en klik op Uitgelichte afbeelding kiezen9
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Uitleg website Pro Bono Connect P21 van 22

Tenslotte gaat men het evenement dan Publiceren10

10

De eerder gemaakte evenementen zijn te zien als je in de linker kantlijn klikt op Alle 
evenementen.
Vanuit deze lijst kan men ook eerder gemaakte evenementen bewerken of verwijderen, 
op dezelfde manier als bij de nieuwsberichten.Va



Uitleg website Pro Bono Connect P22 van 22

Om het evenement te bekijken op de website, ga je naar: 
https://probonoconnect.nl/agenda/

Probleemoplossing:
1. Stel het evenement is getypt, maar niet te zien op de website:
• Dan is er geen categorie aangegeven en blijft deze in de lijst staan (zie stap 1), óf
• Dan is het bericht niet gepubliceerd en blijft het in de lijst staan.
In beide gevallen kan men terug in de lijst gaan en het bericht bewerken om het 
vervolgens via UPDATE of PUBLICEREN alsnog te plaatsen.
2. Het evenement is per ongeluk naar de prullenbak verplaatst
• Ga naar de lijst van evenementen en naar de berichten in de prullenbak; selecteer het 

evenement dat geplaatst moet worden en klik op HERSTELLEN ga dan weer in 
bewerken en klik op Publiceren.

3. Het evenement stond er wel maar is nu weg. Dan is de datum van het evenement 
voorbij. Ook nu kun je naar de lijst gaan en met een nieuwe datum in de toekomst het 
evenement opnieuw plaatsen.

Voor vragen mogen jullie mij altijd bellen of mailen.

Groetjes Tanja 06-54348228 /  info@kitewebsites.nl

https://probonoconnect.nl/agenda/

	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3
	Slide 4
	Slide 5
	Slide 6
	Slide 7
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Slide 12
	Slide 13
	Slide 14
	Slide 15
	Slide 16
	Slide 17
	Slide 18
	Slide 19
	Slide 20
	Slide 21
	Slide 22

